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Selvita, mita valtuuksia tarvitset Tydnantajan
asiointipalvelussa

Mita asioita hoidat tydnantajan puolesta Minka valtuusasian tarvitset

Lahetat hakemuksia ja ilmoituksia Kelaan PRNVEIVSSUIISESSIE |!|ttyV|en Sl
hakeminen
Tarkistat kaikki Kelan maksamat suoritukset tietylta Palvelussuhteeseen liittyvien
ajanjaksolta Maksutiedot-koosteelta etuusmaksutietojen katselu

Tarkistat kaikki Kelan antamat paatokset tietylta Palvelussuhteeseen liittyvien
ajanjaksolta Paatostietojen koosteelta etuuspaatostietojen tarkastelu

lImoitat tydnantajan tilinumeron Kelaan

liittyvien etuusmaksujen maksamista varten

> Tilinumeron ilmoittaminen palvelussuhteeseen

Huolehdit tietoturvasta ja valvot, kuka on kayttanyt Tyonantajan etuuksien kayttolokitietojen
tydnantajan asiointipalvelua tydnantajan puolesta

tarkastelu
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Selvita, minka valtuuden tarvitset Tydterveyshuollon
korvausten asiointipalvelussa?

Miten kasittelet tydnantajan Minké valtuusasian tarvitset?
tyoterveyshuollon hakemuksen?

Taytat ja lahetat tydnantajan tydterveyshuollon Tybnantajan tyoterveyshuollon
korvaushakemuksen korvaushakemuksen lahetys

Taytat tybnantajan tyoterveyshuollon Tybnantajan tyoterveyshuollon
korvaushakemusta, mutta et hoida sen ldhettamista korvaushakemuksen kasittely
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Etusivu > Valtuudet

1. Kirjaudu Valtuudet-palveluun Valtuudet

) o ) Anna ja pyyda valtuuksia
1 . Va | |tse S U O m I fI/Va |tU U d et _S IVU StO |ta Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit antaa ja pyytaa
Tu n n | Sta u d u Ja tu n n | Sta u d u sahkoisia valtuuksia valitsemiesi asioiden hoitamiseen.
henkilokohtaisella tunnistuksella. a
2. Tarkista tietosi ja valitse Jatka
palveluun
Tunnistautumisen yhteydessa sinusta valitetaan seuraavat tiedot:
Henkilétunnus: 010101-9999
Sukunimi: Laskija
Etunimet: Myrsky
e Keskeyta siirtyminen
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https://www.suomi.fi/valtuudet

Valitse henkildkohtaiset valtuudet

Etusivu > Valtuudet

Valtuudet

1. Valitse
Henkildkohtaiset
valtuudet, kun olet Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya
tarkistamassa, mita
Va|tUUkSia O|et saanut. 0 Henkilokohtaiset valtuudet Kun haluat valtuuttaa omana itsenasi

Kun haluat valtuuttaa sellaisen yrityksen, yhdistyksen tai
Yrityksen valtuudet muun yhteison puolesta, jonka asioiden hoitamiseen sinulla
on valtuus tai rekisteritietoihin perustuva oikeus

Kun haluat valtuuttaa sellaisen henkilon puolesta, jonka
Toisen henkilén valtuudet asioiden hoitamiseen sinulla on rekisteritietoihin perustuva

oikeus (esimerkiksi alaikdinen lapsi)
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2. Tarkista saadut valtuudet

Henkilokohtaiset valtuudet

Naet koko ajan

ylapaneelista, etta asioit a
omien valtuuksiesi
tarkistamisessa.

Valitse vasemmasta
valikosta “Saadut valtuudet”

o | SAADUT VALTUUDET

Valtuuspyynnot

83 ANNAVALTUUKSIA

LAHETETYT PYYNNOT

Myrsky Laskija, asioit omana itsendsi

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Saadut valtuudet

Naet listalla kaikki saamasi valtuudet. Jos valtuuksia on paljon, voit rajata listaa erilaisilla
hakuehdoilla.

Haku

Osapuolen nimi tai tunniste, valtuusasia tai valtuuden tarkenne

N3yt lisdd hakuehtoja v

Tyhjenni

3 valtuuttajaa, 3 valtuutta

Listan jirjestys N&yts sivulla
Arkisto Uusimmat ensin v 10 v (] valitse kaikki 3
Valtuuttaja Valtuudet
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3. Onko tydnantajan
nimi Valtuuttajien
listalla? s

Valtuuspyynnét

Voimassaolevat

VASTAANOTETUT PYYNNOT

1. Klikkaa organisaation nimea. LAHETETYT PYYNNOT

Arkisto

+ Sinulta puuttuu tarvittava valtuus, jos | surmeewros
listalla El ole sitad tydnantajaa, jonka
palkanmaksua hoidat.

Saadut valtuudet

© OHJETA

Naet listalla kaikki henkildt, yritykset ja yhteisét, joilta olet saanut valtuuden. Klikkaamalla

valtuuttajan nimea voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.

Haku

Osapuolen nimi tai tunniste, valtuusasia tai valtuuden tarkenne

Kirjoita nimi tai muu hakusana

Nayta lisaa hakuehtoja v

Tyhjenna

12 valtuuttajaa, 40 valtuutta
Listan jérjestys Nayta sivulla

Uusimmat ensin v ‘ 10

v (] valitse kaikki 10

4 Valtuuttaja

Valtuudet

O  Kunnon tyénantaja
0234567-8

20

J  Kelpo tydonantaja
1234567-8
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_ . Henkilokohtaiset valtuudet
4 a) Oletko saanut oikean valtuusasian

ja oikean valtuustyypin omalta  Myrsky Laskija, asioit omana itsenss E—
tydnantajaltasi?

¢— Takaisin
«  Tassa esimerkissa Myrsky Laskija hoitaa
oman ty('jnantajansa pa]kan]askennan eik3 Kunnon ty6nantaja 0234567-8 Tutustu valtuusasioihin 7
tydskentele tilitoimistossa. Nayt

Saadut valtuudet

«  Tybnantajan valtuutusoikeudelliseksi
rekisterdity henkild on antanut Myrskylle
Kelan asioinnissa tarvittavan valtuuden.

Haku

etuusasioiden

Nayta lisaa hakuehtoja v

Tyhjenna

1. Asiointivaltuus tarkoittaa, ettd Myrsky on
saanut valtuuden suoraan palkkaa 1 valtuus
maksavalta tydnantajalta.

Listan jarjestys N&yta sivulla

2. Valtuusasioita Kelan palvelujen kayttoon
voi olla 1-7 riippuen Myrskyn
tyotehtaVISta D Valtuusasia Tarkenne Valtuustyyppi Voimassaoloaika

Palvelussuhteeseen liittyvien 0234567-8 a Asiointivaltuus 16.02.2021-15.02.2026
etuuksien hakeminen

Uusimmat ensin v

‘25 v
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4 b) Onko tydnantajan tilitoimiostolle
antama valtuus annettu sinulle oikein,
kun tydskentelet tilitoimiostossa?

«  Tassa esimerkissa Myrsky Laskija
tyoskentelee tilitoimistossa ja hoitaa
usean tyonantajan palkanmaksua.

«  Tilitoimiston valtuutusoikeudelliseksi
rekisteroity henkild on antanut Myrskylle
usealta asiakasyritykselta saadun
valtuuden edustamisvaltuutena.

1. Edustamisvaltuus tarkoittaa, etta
tydnantaja on ensin valtuuttanut
tilitoimiston, joka on valtuuttanut
palkanlaskijan.

2. Valtuusasioita voi olla yhdesta 1-7
Myrskyn tyotehtavista riippuen.

Henkilokohtaiset valtuudet

Sulje ja palaa roolinvalintaan

Myrsky Laskija, asioit omana itsendsi

& Takaisin

Tutustu valtuusasioihin ﬂ Pyydi valtuutta

Kelpo tybnantaja 1234567-8
Nayta

Saadut valtuudet -

Haku

Kirfoita nimi tai muu hakusana

Nayta lisdd hakuehtoja v

2 valtuutta

Listan jarjestys N&yta sivulla

Uusimmat ensin v ‘ ‘25 v ‘

D Valtuusasia Tarkenne Valtuustyyppi Voimassaocloaika

10.09.2019-09.09.2024

Palvelussuhteeseen liittyvien 1234567-8 Edustamisvaltuus
etuuksien hakeminen
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Ongelmatilanteet, kun hoidat oman organisaation
Kela-asioita

* Jos valtuudet-palvelun Saadut valtuudet -listalla ei ole oman tyonantajasi
nimea, omassa organisaatiossa on selvitettava:

= Onko organisaatiossa henkildg, jolla on julkiseen rekisteriin perustuva oikeus edustaa organisaatiota
yksin asemansa perusteella tai valtuutusoikeuden saaneena?

- Jos on, hénen tulee antaa valtuus Valtuudet-palvelussa, ja valtuus tulee voimaan heti.

- Onko organisaatio, jonka edustajatietoa ei ole julkisissa rekistereissa, rekisterdinyt valtuudet-palveluun
valtuutusoikeudellisen henkilén, jolla on oikeus antaa tydnantajan asioinneissa tarvittavat valtuudet?

- Jos ei ole: organisaation on tehtava hakemus (Hakemuksella valtuuttaminen (suomi.fi))

= Jos on, valtuusoikeudellinen antaa tarvittavan asiointivaltuuden toimihenkildlle, ja valtuus tulee voimaan heti.

—> Jos valtuudet ovat kunnossa, eika Kelan palvelujen kaytté onnistu, ota yhteys Kelan IT-
asiakastukeen

Lue lisaa taalta: Jos et paase asioimaan (kela.fi)
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https://www.kela.fi/virkailijavaltuuttamispalvelu
https://www.kela.fi/virhetilanteita-asioinnissa

Ongelmatilanteet, kun hoidat asiakasyrityksen Kela-
asioita tilitoimistossa:

» Jos valtuudet-palvelun Saadut valtuudet -listalla el ole sita tydnantajaa, jonka
asioita olisit hoitamassa, tilitoimistossa on selvitettava:

— Onko tilitoimisto saanut oikean valtuusasian asiakasyritykseltaan?
= Onko tilitoimisto antanut edustamisvaltuuden palkanlaskijalle?

* Huom! Valtuuden antaja antaa myos itselleen edustamisvaltuuden, jos han hoitaa asiakasyritysten
asioita.

— Jos tilitoimisto on kayttanyt rajaustarkennetta, sen on tarkistettava, koskeeko edustamisvaltuus sita
asiakasyritysta, jonka asioita palkanlaskija hoitaa

—> Jos valtuus on kunnossa, eika Kelan asiointipalvelun kayttd onnistu, ota yhteys Kelan IT-
asiakastukeen.

Lue lisda: Jos et paase asioimaan (kela.fi)
Miten annan edustamisvaltuuden tilitoimistossa? (kela.fi)
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http://www.kela.fi/virhetilanteita-asioinnissa
https://www.kela.fi/documents/10180/17802081/Tilitoimiston+ohjeet+valtuuksista%282%29.pdf/59241f24-6eaa-49b4-9c1e-27c062827d5f

Lisatietoa ja ohjeita

«  Kela.fi-sivut
« Suomi.fi on korvannut Katso-palvelun Kelan asiointipalveluissa - Tietoa Kelasta - Kela.fi
« TyOnantajien valtuusasiat - kela.fi

« Virkailijavaltuuttamispalvelu - kela.fi

+  Kelan asiakaspalvelu

* Yhteystiedot tybnantajille - kela fi
*  Suomi.fi

« Valtuudet - suomi.fi

e Ohjeet ja tuki - Tietoa valtuuksista - suomi.fi
* Hakemuksella valtuuttaminen - suomi.fi
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https://www.kela.fi/katson-korvaaminen
http://www.kela.fi/tyonantajien-valtuusasiat
http://www.kela.fi/virkailijavaltuuttamispalvelu
http://www.kela.fi/yhteystiedot-tyonantajat
https://www.suomi.fi/valtuudet
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista
http://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen
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