Nain haet sairauspaivarahaa
tybnantajalle

Opas tydnantajan verkkoasiointiin

Varmista ensin, etta nama ovat kunnossa:

* Nain ilmoitat tydénantajakohtaisen
tilinumeron (pdf)

« Nain ilmoitat tydénantajan suostumuksen
sahkdiseen paatdkseen (pdf)

www.kela.fi/tyonantajat
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https://www.kela.fi/documents/20124/405175/tyonantaja-tilinumeron-ilmoittaminen.pdf/0f743bdb-1d73-c0a2-f84a-04636375fa0a
https://www.kela.fi/documents/10180/0/Ty%C3%B6nantaja%20N%C3%A4in%20ilmoitat%20suostumuksen%20s%C3%A4hk%C3%B6isten%20p%C3%A4%C3%A4t%C3%B6sten%20vastaanottoon/a4378fb8-9bfd-4e2d-951b-a018490de495
http://www.kela.fi/tyonantajat
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Suomi.fi-tunnistus ja -valtuudet 28.9.2020 alkaen

« 28.9.2020 alkaen kirjaudut Tyonantajan asiointipalveluun Suomi.fi-tunnistuksella
(pankkitunnus, mobiilivarmenne tai varmennekortti).

« Varmista, etta sinulla on tarvitsemasi Suomi.fi-valtuudet.
« Jos valtuudet ovat kunnossa, siirry palveluun!

« Jos sinulla ei viela ole Suomi.fi-valtuuksia, pyyda ne tydnantajaorganisaatiosta (suomi.fi). Voit
jatkaa palvelun kayttoa Katso-valtuuksin (jarjestelma tutkii valtuudet taustalla) 31.12.2020 asti,
jolloin Katso-palvelu paattyy.

*  Huomaa, etta kaikki Suomi.fi-valtuudet eivat kaikilta osin vastaa vanhoja Katso-rooleja.

« Tydnantajan asiointipalvelu -selainsovelluksen saa avata vain yhdelle selainikkunalle
tai valilehdelle kerrallaan, muuten henkilétunnus ei aina tallennu oikein.
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https://www.kela.fi/asiointi-tyonantajien-asiointipalvelu
https://www.kela.fi/tyonantajien-valtuusasiat

Tunnistautuminen Suomi.fi tunnistustavalla

Suomi.fi-tunnistusvalineet
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Sovelluksen valinta

Valitse Lahetan..., paina OK ja anna tydntekijan henkil6tunnus. Palvelu
pyytaa myos sukunimen, jos henkilotunnuksella ei ole ldhetetty tietoja

viimeisen 2 vuoden aikana.

Tyonama"an Kirjaudu ulos|

- Nakymé& yhden organisaation e asiointipaivelu

Suomi.fi-valtuudella
Palvelussuhteeseen liittyvien Yritys- ja yhteisoasiakkaat
etuuksien hakeminen

Y-tunnus

) ' Lahetan hakemuksia tai ilmoituksia tai tarkistan tyontekijakohtaisia tietoja

() Tarkistan palvelun lokitiedot
) Tarkistan Kelan maksut organisaatiolle
l OK J l Tyhjenna
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Toiminnot

Laheta tietoja

Katso jokin aiemmin lahetetty
lomake

Tarkista tata tyontekijaa
koskevat toteutuneet ja tulevat

maksuerat tydnantajalle

Katso annetut paatdkset

Voit tarvittaessa vaihtaa
palvelun kielen

Kela Ty.(.j r.]ar.‘tajan Palaute ja kysymykset Ohjeet Kirjaudu ulo
asiointipalvelu . S
05.10.201
Kirjautuminen Tervetuloa asiointipalveluun 6 svenska
Aloitus Tyonantaja
limoitus tai hakemus Tyontekija
Aiemmin lihetetyt limoitus tai hakemus -valinnalla voit lahettaa hakemuksia tai ilmoituksia etuuksittain.
Maksut tyonantajalle Aiemmin lahetetyt -valinnalla naet tyontekijaa koskevat tydnantajan lahettamat hakemukset
ja iimoitukset kahden viime vuoden ajalta.
Paatokset
tydnantajalle Maksut tydnantajalle -valinnalla voit nahda tyontekijaa koskevat tyonantajalle maksetut

paivarahat ja vuosilomakustannuskorvaukset kahdelta edelliselta vuodelta.

Paatokset tyonantajalle -valinnalla ndet tyontekijaa koskevat tyonantajalle lahetetyt
paatokset kahdelta edelliselta vuodelta.

Saat lisatietoja palvelun kautta hoidettavista etuuksista Kelan internetsivuilta www kela fi.

22.2.2023 Tyonantaja/Nain haet sairauspaivarahaa
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Ftuuden valinta 1/2

Va||tse Sairauspéi\/é_ Kirjautuminen limoitus tai hakemus
rahat lImoitus tai

hakemus -valikosta.

Aloitus Tyonantaja

limoitus tai hakemus Tyontekija

Vanhempainpaivarahat
Lomakustannuskorvaus Valitsemalla etuuden paaset lahettamaan ilmoituksia ja hakemuksia tyontekijaan

Perhevapaakorvaus littyen.

Erityishoitoraha

Kuntoutusraha Vanhempainpaivarahat -valinta sisaltaa aitiys- ja vanhempainrahaan seka
} Sairauspaivarahat erityisaitiysrahaan liittyvat ilmoitukset ja hakemukset.

Tyoskentely ulkomailla

Todistus tyajasta Lomakustannuskorvaus -valinnalla voit Iahettaa korvaushakemuksen

vanhempainpaivaraha-ajalta kertyneen lomapalkasta ja lomakorvauksesta.
Aiemmin lahetetyt

Perhevapaakorvaus -valinnalla voit lahettaa etuuden hakemuksen tai ilmoituksen.
Maksut tyonantajalle

Erityishoitoraha -valinnalla voit |ahettaa tiedon tyosta poissaolosta ja esitetyista
Paitokset tyonantajalle tyotuloista erityishoitorahaa varten.

Kuntoutusraha -valinnalla paaset lahettamaan kuntoutusrahaan liittyvia

22.2.2023 Tydnantaja/Nain haet sairauspaivarahaa Kelalea



Ftuuden valinta 2/2

limoitus tai
haklemusm ) Palkanmaksua koskeva ilmoitus on tydnantajan hakemus, jos palkkatiedot ilmoitetaan
Sairauspéivarahat paivarahan ajalta.
a Valitse etuus .ja ”mOitettavat R © llmoitus sairauspaivarahaa varten
asiat. Voit valita useamman Maksut tyonantajalle " Sairausajan palkka
|| Lis&selvitys aikaisemmin |ahetettyyn ilmoitukseen tai hakemukseen
alakohdan samaan o
Paatokset
il Mmoitu kseen. tydnantajalle ) limoitus osasairauspaivarahaa varten
|| Osasairauspaivaraha-ajan palkka
_J llmoitus osa-aikatyété koskevasta sopimuksesta
9 |_| uomaa etu USkO hta iset ] Lisaselvitys aikaisemmin l&hetettyyn ilmoitukseen tai hakemukseen
erot. 9 O limoitus tartuntatautipaivarahaa varten

[ Tartuntatautiajan ansionmenetys ja palkka
| Lisaselvitys aikaisemmin l&hetettyyn iimoitukseen tai hakemukseen

Jatka-painike tallentaa sivun
; ) limoitus luovutuspaivarahaa varten
tledOt' ) Luovutuspiivaraha-ajan palkka
L Lisaselvitys aikaisemmin |ahetettyyn ilmoitukseen tai hakemukseen

e =
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N

airausajan palkka

Paivamaarat voi ilmoittaa usealla tavalla, esim.
01012020 tai 1.1.2020.

Tasta maaraytyy, onko kyse tydnantajan
hakemuksesta.

Tama kohta on pakollinen ainoastaan, jos ilmoitat
palkat vain osalta poissaoloaikaa. Valitse Kylla, jos
samasta poissaolosta haetaan paivarahaa
mydhemmin.

Sahkoista laakarintodistusta ei laheteta Kelaan.

Painike keskeyttaa tayttamisen eika tietoja tallenneta.

Painike tyhjentaa sivulle taytetyt valinnat ja tekstit.

22.2.2023

Tyonantaja/Nain haet sairauspaivarahaa

Ammatti |

Tyostépoissaoloaika o | |-

Palkanmaksu sairausajalta

Ethan ilmoita vuosiloma-ajan tai s3astdvapaan palkkaa, koska ne eivat ole sairausajan

Jos sairauspoissaclo jatkuu sunnuntaihin, ilmoita myds sairausajan palkkatiedot
sunnuntaihin saakka, ellei palkanmaksuvelvollisuus paaty aiemmin.

i) Palkkaa ei makseta sairausajalta
) Palkkaa maksetaan sairausajalta seuraavasti:

Ajalta Maara €

Palkan peruste

) kuukausipalkka

2 muu palkka

Toimitatko tdhan ilmoitukseen liittyviad laakarintodistuksia 01.11.2022 mennessa?
O kylla

O en

Lisédtietoja (enintddn 850 merkkia)

Merkkeja jaljela | 550 1350
(6

Fpa



Yhteystiedot

” Nimitiedot sovellus saa YTJ-palvelusta.

Tilinumerona naytetaan Kelan asiakastietojarjestelman
e mukainen voimassa oleva tilinumero. Jos tilinumero
puuttuu, se pitaa ilmoittaa erikseen. Lue ohje.

Viitenumero tai tarkenne naytetaan tiliotteella.
Tarkenne-kentan pituus on 29 merkkia.

Organisaation nimi ja yhteystiedot, johon Kela lahettaa
paatoksen. Paatdksensaaja voi olla sama tai eri taho
kuin tydnantaja.

Kenelta tai mista Kela voi kysya lisatietoja tasta
hakemuksesta.

Jatka yhteenvetoon ja lahettaméaan tiedot.

Huom! Hae tiedot -painike on poistettu. Paatoksen postitusosoite
seka Lisatietojen antaja on annettava jokaisella hakemuksella.

Sairauspaivaraha: Yhteystiedot
Kirjautuminen

Aloitus a

Tyonantaja 1234567-8 Yritys Oy

limoitus tai hakemus
Sairauspdivdaraha
Sairausajan palkka

Tyontekija 010101-123A Sukunimi, Etunimi

Myohastymisselvitys Etuusmaksun tiedot
Yhteystiedot Tilinumero (IBAN) FI11 1234 0000 0000 11
Yhteenveto Pankkitunniste (BIC) NDEAFIHH Nordea Pankki Suomi
Saapumisvahvistus ja Viitenumero l | tai
tulostus
Tarkenne 100200010050021030
Aiemmin ldhetetyt
Paatoksen postitusosoite
Maksut tysnantajalle 9 Nimi [Yritys Oy
o Henkilo tai osasto [Palkkaosasto 102
Paitokset S
tydnantajalle Lahiosoite [PL 100
Postinumero
Lisatietojen antaja
Nimi \Pauii Palkanmaksaja
Puhelinnumero [040 100 1000
Sahkopostiosoite [palkat102@yritysﬁ
Tietojen lahettdja

Tayttoohje

@ Jatka

22.2.2023 Tyonantaja/Nain haet sairauspaivarahaa
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https://www.kela.fi/documents/10180/0/N%C3%A4in+ilmoitat+tilinumeron+ty%C3%B6nantajan+asiointipalvelussa/89670e34-6566-4b14-8039-b929222d8537

Yhteenvedon tarkistaminen ja lahettaminen 1/2

Sairauspdivaraha: Yhteenveto
Kirjautuminen Tyonantajan hakemus

Yhtegnvedossq naytettavia yksittaisia il s -
tieto IE voit ko rJata valitsemalla lmoitus tai hakemus  Tysnantaja  010101-123A Sukunimi, Etunimi

Sairauspaivaraha
Sairausajan palkka Yhteystiedot

kO rJ a ttava N S IVU N Va | I kO Sta . Esitetyt tyétulot Etuusmaksun tiedot

::Wyﬂiedo‘ Tilinumero (IBAN) FI12 3456 7891 0000 XX
g . ) ) ) ... S;::xg —— Pankkitunniste (BIC) XXX Pankki
123456789123456789
« Kaikkia tietoja ei tarvitse kirjoittaa osus T
u u d e | | e e n hiemmin lihetetyt Paatoksen postitusosoite
. Nimi Yritys KY

Maksut tyonantajalle Henkilo tai osasto Etunimi Sukunimi
Lahiosoite Valtatie XX XX

Paatokset Postitoimipaikka XXXX TAMPERE

fyonantajalle
Lisatietojen antaja
Nimi Etunimi  Sukunimi
Puhelinnumero 040-1234567
Sahkopostiosoite etunumu@sukunimi.fi
Tietojen lahettaja Etunimi Sukunimi

Sairausajan palkka

Ammatti asentaja

Ty6suhteen kesto 01.01.2010 -

Tyostapoissaoloaika 01.10.2015 - 20.10.2015

Palkka ajalta 01.10.2015-20.10.2015 1875,20 €
Palkan peruste Muu palkka

22.2.2023 Tyonantaja/Nain haet sairauspaivarahaa Kelalea



Yhteenvedon tarkistaminen ja lahettaminen 2/2

Toimitan tahan ilmoitukseen liittyvia ladkarintodistuksia 19.10.2015 mennessa: Kylla

Samana paivana lahetettaviin hakemuksiin

Voit lahettaa litteet Suomessa ilman postimaksua kayttamalla alla olevaa postitusosoitetta.

liittyvat laakarintodistukset voi postittaa Kife 528 painaa enintan 2 kg. Seateta e tarvka
yhdessa kuoressa; (el
Tunnus: 1234567

KEIa, PL 26, 00056 KELA. 0000001 VASTAUSLAHETYS

a H uomaa a | Na ta rk| Sta a t| ed O't 6 ("] Vakuutan antamani tiedot oikeiksi ja ilmoitan, jos tiedot muuttuvat.
Tarkista tyonantajan ja tyontekijan tiedot ennen Hyvaksy ja laheta -valintaa.
9 Hyv a ksy _J a | a h et a — p a | N | kkee | | a Hyvaksy ja laheta -valinnan jalkeen lahetysta ei voi peruuttaa.
tl ed ot s | | rtyV at tyo Nte kU a N Lahetetty asiakirja siirtyy samanaikaisesti Kelaan ja se naytetaan
- tyénantajalle Aiemmin lahetetyt -kohdassa
tl etO| h | N Ke | an _J a rJ este| m a a N - tyontekijalle henkiloasiakkaan verkkopalvelussa, Aiemmin Ihetetyt -kohdassa

9| Hyvaksyjalaheta |

22.2.2023 Ty6nantaja/Nain haet sairauspaivarahaa KElalea



Kysymykset ja palautteet

«  www.kela.fi/tyonantajat
« Iyonantajalinja 020 692 241, ma—pe klo 9-15
« Iyonantajachatti palvelee ma—pe 9-15

Ongelmatilanteissa: tekninentuki(a)kela.fi

Tilaa sahkopostiisi uutiskirje Tydnantajainfo: www.kela.fi/uutiskirje.

2222023 Tysnantaja/Nain haet sairauspaivarahaa KElalea


http://www.kela.fi/tyonantajat
http://www.kela.fi/yhteystiedot-tyonantajat
http://www.kela.fi/yhteystiedot-tyonantajat
http://www.kela.fi/uutiskirje

Muut asiointioppaat tyénantajalle

Katso muita oppaita osoitteessa www.kela.fi/tyonantajat-oppaat
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